
ROMANIA
JUDETUL DOLJ

COMUNA DRANIC
CONSILIUL LOCAL DRANIC

HOTARAREANR.18

privind aprobarea suportului alimentar acordat pres,colarilor si elevilor in cadrul
Programului nafional "Masi sinltoasi" in anul 2025 si a normelor procedurale

privind organizarea si desfasurarea propriilor proceduri de atribuire a

contractelor de achizitie publica ce au ca obiect ,,Servicii sociale si alte servicii
specifice" prevazute in Anexa nr.2la Legea 9812016 privind achizitiile publice, cu

modificarile si completarile ulterioare

Consiliul Local al Comunei Dranic, judeiul Dolj, intrunit in qedinld extraordinara din data de
30.04.202s;

Aviind in vedere:

- Hotdrdrea Guvernului nr. 80120.02.2025 privind repaftizarea sumelor pentru finanlarea Programului
Na{ional "Masd Sdnitoas6" anul 2025

- Art. 3, alin (3) din Hotdrdrea Guvernului nr.23 I 28.01.2025 privind instituirea Programului Nalional
"Masd Sdndtoasd" in anul 2025,

- Atl'.2, alin.(Z), art.68, alin.(l) lit. h), art. lll,alin. (l) si Anexa nr.2laLegea nr.98/2016 privind
acdhizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

- L,egea l0l12016, aatlalizata, privind remediile gi cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de

achizilie publicS, a contractclor sectoriale $i a contractelor de concesiune de lucrdri qi concesiune de

servicii, precum gi pentru organizarea gi funclionarea Consiliului Nalional de SoluJionare a Contestaliilor;
- Hot6rdrea Consiliului de AdrninistraJie al Scolii Gimnaziale Dranic nr.63129.04.2025
- Adresa nr. 324/29.04.2025 inregistrata la Prirraria comunei Dranic sub nr.894129.04.2025 privind
stabilirea tipului de suport alimentar;

- Expunerea de motive a Prirnarului comunei Dranic nr. 88612025;

- Avizul Comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local al comunei Dranic;
in temeiul prevederilor art. 129 alin. (1) qi (2) lit. a), ale alin. (3) lit. c), precum qi ale arl. 139 alin.

(1) Si (3) lit. a) din Ordonan{a de Urgen}[ a Guvernului nr. 5712019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile Ei completdrile ulterioare,

Hor;,nA5rr:
Art. I - (1) Se aprobn ca in anul 2025, pe perioada desliqurarii cursurilor qcolare, preqcolarilor qi

elevilolinscriqi la Scoala Gimnazial6 Dranic si Ia Structurile - Scoala Primara Padea, Gradinita Dranic,
Gradinita Padea si Gradinita Booveni sd li se acorde zilnic, cu titlu gratuit, suport alimentar constdnd
in pachet alimentar, in regim de catering, servit in sala de clasd, in limita unei valori zilnice de 15 lei/
beneficiar, inclusiv taxa pe valoarea adaugat6.

(2) La cererea motivatd a elevului major/ pdrintelui/ reprezentantului legal/ ocrotitorului legal,



formufatl in scris gi insolitd, dupi caz, de un document justificativ, inregistratl la secretariatul
unitdlii de invilimdnt, pregcolarii gi elevii care, din considerente de naturd rnedicald sau religioas6, au

restric{ii alimentare beneficiazd de masA sAnAtoasI adecvatd situatiei acestora, in limita valorii zilnice
prevazute Ia alin (l).

Art.2- Se aprob[ normele procedurale interne pentru organizarea si desldgurarea propriilor proceduri
de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect Servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa 2 la Legea nr.9812016 privind Achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, conform anexei la prezenta hotarare, parte integranta din aceasta.

Art.3 - Primarul comunei Dranic, prin aparatul de specialitate, va duce la

indepl inire prevederile prezentei hot6rAri,

Adoptata azi:30.0 4.2025

PRE$EDINTE DE $EDINTA
CONSILIER LOCAL,

U MARTN

Prezenta hoiirare a fost adoptcttr cu prevcder ilor art. I 3 9 d iI Ord onanla de Urgenll nr.57l20 I 9 privirld Codu I adm inistrat iv.

Voluri pentru:..10... Voturi impotrivd: .O.... Abline : ..€'
Iletragere de la rotul proisctului de hotdrere (incornpatibifilili, conflict dc inlerese,etc.)r 0

CONTRASEMNEAZA
SE,CRETAR GENEIiAL.

DIIAGI.J COSMIN



Anexa la Hotararea nr. 18/30.04.2025

PROCEDURA PROPRIE
A COMUNEI DRANIC

privind Normele procedur:rle internc pentru orgnniz:rrea si tleslirsurare:t propriilor
proceduri de :rtribuire a contractelor dc :rchizitic publica ce au ca obiect ,,Servicii
soci:rle si :rlte scrvicii specilice" prevazute in Anex:r nr. 2 la Legea 98/2016 privind

achizitiile publice, cu rnodilicarile si completarile ulterioare

Cod CPV 55524000-9 Servicii de catering pentru $coli



CUPITINS

CAP. I Dispozilii Generale
CAP. II Definifii. Principii
CAP. III Etapele procedurii
CAP. V Reguli generale de participare
CAP. VI Evitarea situaliilor de concurenld neloial6
CAP. Vll Continutul ofertelor
CAP. VIII Criteriu de atribuire
CAP. X Publicitatea
CAP. IX Eligibilitatea qi inregistrarea
CAP. X Elaborarea gi inregistrarea ofertei
CAP, XI Modificarea, retragerea $i valabilitatea ofertei
CAP. XII Raportul procedurii

CAP. XIII Incheierea contractului de servicii
CAP. XIV Cai de atac. Dispoziti generale privind utilizarea cailor de atac
CAP. XV Constituirea dosarului de achizilie
CAP. XVI Circuitul documentelor qi semniturile comparlimentelor de specialitate

CAP. XVII Forme de comunicare
CAP. XVIII Dispozitrii finale



CAP. I Dispozilii Generule

Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuarc Norme au ca obiect

stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizile publicd/acordurilor cadru reprezentate

de Legea nr. 98/2016 privind achziliile publice cu modificarile si completarile ultelioare, aplicabile
in cazul serviciilor sociale si aa altor serviciispecifice prevazute in Anexa nr.2laprezentaLege.

La elaborarea prezentelor proceduri proplii au fbst avute in vedere respectal'ea principiilor
enuntrate in art. 2 alin. I din Legea nr. 98/201 6 privind Achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare

CAP, II DeJinilii. Principii
Art.2 -in sensul prezentelor norme, urmdtorii termeni se definesc astfel:
a) autoritale contrdclantd - Comuna Dranic;

b) servicii - servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achiziliile publice;

c) achizilie - achizilia de servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2laLegea nr.9812016
privind achiziliile publice c5tre autoritatea contractantA de la operatori economici desemnali de

cltre acestea;

cJ) preslalor - persoanajuridicd care presteazA servicii din categolia celor cuprinse in Anexa nr. 2
Legea nr. 98/2016 privind achiziliile publice;

e) ofertant - oricare prestator care a depus ofertd;

I operulor economic - oferlantul care participd la plocedura de atribuire gi cdru ia i se poate atribu i

contractu I de achizitie publici:
g) contract de achizilie publicd - contract incheiat in formd scris[ irltre aurotitatea contractanta $i
prestator;

h) conlract de servicii - contract de achizi{ie publicd ce are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 privind achiziliile
publice;

i) caielul tle sarcini - documentul ce cuprinde toate informaliile de naturi tehnicd legate de

obiectul contractu Iui de serviciil



j) ofertu - documentalie care cuprinde propunerea tehlicd, propunerea financiard

Ei orice formulare sau documente solicitate in documentalia de atribuire;

k) propunere teltnicir - document al ofertei elaborat pe baza cerinJelor din caietr.rl

de sarcini stabilitl de autoritatea contraotantd;

l) propunere Jinanciard - document al ofertei prin care se firmizeazd informaliile
cerute prin documentalia de atribuire cu privire la pre1, tarif, alte condilii financiare qi

comerciale;

m) zi - zi calendaristicd;

n) invita(ie la ofertare - documente ce cuprinde toate informatliile privind e procedura de
atribuire

a contractului;

o) document al achiziJiei - anunlul de participare, documentalia de atribuire, precum gi

orice document

suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achiziliei sau ale procedurii de atribuire;
p) documentaJia de atribuire - documentul achiziliei care cuprinde cerinlele, criteriile,
regulile gi alte informaJii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
complet6, corectA $i explicitd cu privire la cerinJe sau elemente ale achiziliei, obiectul
contractului gi modul de deslbgurare a procedurii de atribuire, inclusiv specifica{iile tehnice
ori documentul descriptiv, condi{iile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de citre candidaJi/ofertanli, informaJiile privind obligatiile generale
aplicabile;

Art. 3 - Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii:
a) nediscriminarea - respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale
pentru ca orice operator economic, indiferent de nalionalitate, de lbrma de organizare
sau proprietate, sd poatd participa la plocedr:ra de atribuire gi sd aibi gansa de a deveni
contractant;

b) tratamentul egal - respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de se-

leclie qi a criteriilor pentru atribuire astfel inc6t orice prestator de servicii si aib6 ganse

egale de a i se atribui contractr.rl de servicii;

c) recunotsterea reciprocd - respectiv acceptarea serviciilor, lucrdrilor oferite in mod
licit pe piala Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de
autoritdlile competente din alte state precum gi a specificaliilor tehnice echivalente cu
cele solicitate la nivel naliona[:

d) lransparenla * respectiv punerea la dispozilia tuturor celor interesati a informa{iilor re-
leritoare

la aplicarea procedurii de atribuire;

e) proporlionalitatea - rcspectiy asigurarea corelaliei intre necesitdlile autoritdlii con-
tractante, obiectul contractului de servicii gi cerinlele solicitate a fi indeplinite;

f1 asumarea rdspuwlerii - respectiv determinarea clard a sarcinilor qi responsabili-
tdJilor persoanelor irnplicate in procesul de achizilie publicd, urmdrindu-se asigurarea
profesionalismului, imparlialit6lii gi independenlei deciziilor adoptate pe parcursul de-

ruldlii acestui proces.



CAP III Etapele procedurii
Ar1.4 - Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmdtoarele:

a)Stabilirea necesiti{ii efectudrii achizi{iei si stabilirea achizitiei;

a) Elabolarea lisei de date a chizitiei, a caietului de sarcini a niodelului de contract de

achizitie publica si a anuntului de participare;

b) Publicitatea anuntului de parlicipare;

c) Rdspunsurile 1a clarificdrile solicitate de ofertanji;

d) Primirea ofeftelor;

e) Desemnarea Comisiei de evaluare;

f) Evaluarea ofertelor;

g) Atribuirea contractului/Anularea procedurii de atribuire;

Subcapitolul III. 1- Stabilirea necesitd(ii efectudrii achizi(iei
Art.5 - Stabilirea necesitdlii efectudrii achizi]iei are ca scop determinarea necesarului
de servicii pentru asigurarea bunei desfrqurarii a autorit5lii contractante percum qi a
valorii estimate a contractului de servicii ce urmeazd a fi atribuit.
Art. 6 - Realizarea activit[lilor prevAzute la art.5 se concretizeazi prin intocmirea dupi
caz, de cEtre comparlimentul de specialitate, personalul cu responsabilitdli a

urmdtoarelor documerrte:

a) Referat de necesitate intocmit potrivit art. 3 din HG nr.39512016 privind Normele me-
todologivice de aplicare a Legii 9812016, cu modificarile si completarile ulterioare

b) Nota justificativd privind estimarea valorii achiziliei publice, alegerea procedurii Ei a cri-
teriului

de atribuire
In functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa nr. 2 laLegea 9812016, ce

intentioneaza a a achizitiona se vor aplica urmatoarele proceduri interne:
A) In cazul in care valoarea estimata a contractuluji de servicii este mai mica decat

pragul valoric prevazut Ia art. 7, alin. (5) din Legea nr. 9812016, respectiv 270.120 lei fara
TVA, autot itatea contractanta:

1) are obligalia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozilie de SEAP sau de a publica
un anunl intr-o sectiune dedicatd a website-ului propriu sau al SEAP, insolit de descrierea ser-
viciilor care nrmeazdafi achizilionate, pentru achiziliile a cdror valoare estimatd este mai mare
de 200.000 lird TVA;

2)are obliga{ia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a cdror
valoare estimatd este mai mare de 140.000 lei, lird TVA, dar mai micd sau egald cu valoarea
mentionald la pct. 1) dacd in urma consultdrii autoritatea contractanta primegte doar o ofer16
valabild din punctul de vedere al cerinlelor solicitate, achizilia poate fi realizatd,;

3) are dreptul de a achiziliona pe baza unei singure oferte dacd valoarea estimati a achiziliei
este mai micd sau egald cu 140.000 lei, fbrl TVA,

4) are dreplul de a pl6ti direct, pe baza angajamentului legal, fdrd acceptarea prealabild a
unei oferte, dacd valoarea estimatd a achiziliei este mai micd de 9.000 lei, fErd TVA.

B) In situatia in care valoarea contractului de achizitie publica este mai mare sau egal
decat pragul valoric prevazut la art. 7 , alin.5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv 2'l0,l20lei fara TVA dar mai mica decat
vasloarea prevazuta la art. 7, alin. (1), lit. d) respectiv 3.701.850 lei fara TVA, achizitia se va
realiza prin depunere de oI'erte, respectiv procedeul prin care autoritatea contractanta solicita



oferte de pret iar oricre prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

Aceasta procedura presupune publicarea pe site-ul autoritatii contractante respectiv
wrvrv.primariadlanic.r'o a unui &@pglllgipalg- privind organizarea procedurii de atribuire
a contractelor de servicii din categoria serviciilor sociale si alte servicii specifice prevazute in
Anexa nr. 2 din Legea nr. 9812016 cu modificarile si completarile ulterioare, insotit de fisa de

date a achizitiei, caietul de sarcini, formulare ce insotesc oferta si modelul de contract de
achizitie publica.

Perioada minima intre data publicarii anuntului de participare pe site si data limita de
depunere a ofefielor va fi de 6 zile lucratoare .

C ) In situatia in care valoarea estimata a contractului de achizitie publica de servicii va
fi mai mare sau egala cu valoarea preyazlta la art, 7 , alin. 1 , lit. d) din Legea 98/201 6, respectiv
3.701.850 lei fara TVA, se vor aplica suplimentar dispozitiile art. 111 si 112 din Legea nr.
9812016 cu modificarile si completarile ulterioare

D) in cazul in care autoritatea contractantA intenJioneazd sd achizilioneze servicii, iar
atribuirea contractelor poate fi realizat6 pe loturi sepaxate, valoarea estimatd a achiziliei se

determind lu6nd in considerare valoarea globald estimatd a tuturor loturilor.
1) in cazul in care valoarea cumulatd a loturilor este egald sau mai mare decdt pragurile

valorice
corespunzdtoare prevdzute la art.7 alin. (1) din Legea 9812016, cu modifrcarile si completarile
ulteriare procedurile de atribuire reglementate de prezenta procedura se aplicd pentru atribuirea
fiecirui lot, indiferent de valoarea estimatA a acestuia..

2) Prin exceplie de la prevederile pct. 1), autoritatea contractantA poate aplica procedura
simplificatd sau, in, condiliile art. 7 alin. (5) din Legea 98i2016, cu modificarile si completarile
uheriare, achizilia directd, pentru atribuirea contractelor pe loturi individuale, in cazul in care
sunt indeplinite in mod cumulativ urmdtoarele condilii:
a) valoarea estimatd, fEri TVA, a lotului respectiv este mai micd de 394 864 lei, in cazr"rl

achiziliei de produse sau servicii.
b) valoarea cumulatd a loturilor pentru care este indeplinitd condifia prevdzutd la lit. a) qi care

sunt sau au fost atribuite in temeiul prezentului articol nu depSgeqte 20% din valoarea globald
a tuturor loturilor in care a fost impA{itA lucrarea avutd in vedere, achizilia de produse similare
ori serviciile avute in vedere.

suplimentar dispozitiile art. 111 si 112 din Legea nr. 9812016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Subcapitolul IIL2 - Elaborarea anuntului de participare/ fisei de date a achizitiei
a caietului de sarcini si a modelului de contract

Ar1. 7- Elaborarea anuntului de participare are ca scop stabilirea de cAtre autoritatea
conlractantA a cerinlelor privind eligibilitatea, forma de inregistrare a ofertan(ilor Ei

capacitatea acestora de a indeplini obligaliile oontractuale, stabilirea regurilor ce tlebuie
respectate pe parcursul desldqurbrii procedurii, stabilirea calendalului de aplicare a procedurii
precum si stabilirea cerinlelor privind nivelul mirrin.r calitativ 9i cantitativ al serviciilor
necesare a fi prestate.

Art.8 Fisa de date a achizitiei si caietul de sarcini vor conline cel pulin urmdtoarele
elemente:

a) Datele de identificare ale autoriElii contractante;

b) Sursa de finanJare a achiziliei;



c) Calendarul de aplicale a procedurii respectiv: data limit[ pentru solicitarea clarifi-

cirilor; data limitd de rdspuns la clarificdri, data gi ora limitd de depunere a ofertelor, dacd

este cazul

d) Cerinfele privind eligibilitatea qi inregistrarea oferlanlilor, dacd este cazul

e) Cerinlele minime privind capacitatea tehnicd qi capacitatea economico-financiard,

in mdsura in care se solicitS;

f) Criteriile de calificare in mdsura in care se solicitd;

g) Modul de elaborare qi de prezentare a ptopunerii tehnice qi financiare;

h) Perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor;

i) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei cAgtigdtoare;

j) Modul de comunicare.

Subcapitolul IIL3 - Publicitatea procedurii

Art. 9 - Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de cdtre autoritatea contractanta

a transparenlei atribuirii contractelor de servicii prin informarea preslatorilor, in calitate de

potenfiali ofertanfi, cu privire la organizarea de cdtre aceasta a unei proceduri de atlibuire a
unor astfel de contracte-

Afi. l0 - Publicitatea procedurii se realizeazd de cdtre autoritatea contractantA cu

minimum 6 zile lucrdtoare inainte de termenul limitd stabilit pentru depunerea ofertelor,
prin Publicarea Anuntului de participare, in cazul in care valoarea estimatd a contractului
ce urmeazd a fi atribuit este mai mare sau egala de 270,120 Iei fIrI TVA, insolit de

documentatia de atribuire, - Fisa de date , model de formulare, Caiet de sarcini si model de

contract, pe site-ul primarie Dranic respectiv yv*WlyJ4rnad3dgqfgJg

Subcapitolul III.4 - Rdspunsuri la clariJicarile solicitate cle ofertanli
Art. l1 - Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind
Anuntul de pal'ticipaxe qi/sau caietul de sarcini.

Solicitdrile de clarificiri se vor depune in scris pe adresa de e- mail/fax sau personal
la registratura autoritatii contractante a autoritdlii.

Data limitd de depunere a solicitdrilor de clarificare de cdtre operatorii economici
pentru care autoritatea contractanti are obliga[ia de a rdspunde - minim 3 zile inainte de data
depunerii ofertelor 1a sediu.

At1.12 - Autoritatea contractantd. are obligalia de a rdspunde in mod clar, complet qi

fdrd ambiguitdji cdt mai repede posibil, la orice clarificare solicitatA, pentru o perioada
care nu trebuie sd depdgeascd, de reguld, 2 zile hnratoarc de la primirea unei astfel de
solicit6ri din parlea operatorului economic.

Subcapitolul III. 5 Desemnarea comisiei de evaluare
Art. 16 - (1) Odat6 cu inilierea aplicdrii procedurii interne de atribuire a contractului

de servicii, se va constitui o comisie de evaluare formati din 3 membri permanenli gi 1

membru de tezervd. Pre$edintele comisiei se desemneazd dintre membrii acesteia.

12) Comisia de evaluare are urntatoarele atribulii:
a) deschiderea olertelor;



b) verificarea indeplinirii de cdtre ofertanli a cerinlelor peivind eligibilitatea qi in-

registrarea, prevdzute in caietul de sarcini;

c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanli, din punctul de vedere al mo-

dului in care acestea corespund cerinlelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanli, din punctul de vedere al

incadr[rii in fondurile care pot h disponibilizate pentru indeplinirea contractului de

achizilie public[;

e) stabilirea ofertelor care indeplinesc condiliile pentlu a fi respinse;

f) stabilirea ofertelor admisibile;

g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevdzut in caietul de sarcini gi

stabilirea ofertelor cdqtigdtoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire

conform prezentelor norme;

i) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevAzut in pre-

zentele norme.

Art. l7 - Pe parcursul desfEqur[rii intregii proceduri, membrii comisiei au obligalia
de a pistra confidenlialitatea asupra conJinutului ofertelor, precum gi asupra oricdlor
alte informalii prezentate de cdtre ofertanli, a cdror dezvdluire ar putea aduce atingere

dreptului acestora de a-gi proteja secretele comerciale.

Art. 18 - (1) Membrii comisiei de evaluare au obligalia de a semna pe proprie

rispundere o Declaralie de conJidenlialitate ;i imparlialitate prin care confirmd,
totodatd, ci nu se afld in niciuna din situaliile urmdtoare:

a) este sol sau rudd pAnd Ia gradul al treilea inclusiv ori afin pAni la gradul al treilea, cu

vreunul dintre oferlanli;

b) in ultimii trei ani a avut contracte de muncd sau de colaborare cu unul dintre ofertan{i
sau a frcut parte din consiliul de administralie a[ acestora sau din orice alt organ dae

conducere sau de administralie al acestora;

c) detine pdrfi sociale sau acliuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanli.
(2) Declaralia prevdzutd la alin.(1) trebuie semnatd inainte de inceperea gedintei de deschi-

dere.

(3) in cazul in care unul dintre membrii desemnali in comisia de evaluare constatd cd se

afld in una sau mai multe din situaliile prevazute la alin.(1), atunci acesta are obligalia
de a solicita inlocuirea sa din componenla comisiei respective,

Subcapitolul IIL6 - Primirea si deschiderea ofertelor
Art. I 3 ( 1) Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrdrii ca ofertanfi, la procedura

de atribuire organizatd de autoritatea contractanta, a operatorilor economici care depun

oferta in termenul limitd stabilit in Anuntul de participare.
(2) Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data qi ora limitd

pentru depunere, stabilite in Caietul de sarcini Ei in Anuntul de participare.
(3) Oferla depusd la o altd adresd dec6t cea stabilitd sau depusa dupd expirarea datei

Iimitd pentru depunere se returneaza nedeschisd.

Afi. 14 Autoritatea contractant5 are obligalia de a deschide olertele qi, dupd caz, alte
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documente prezentate de participanli, la data, ora ;i locul indicate in anunlul de participare.

Oferta depusd dupi data qi ora limitd de depunere a ofertelor sau la o alt6 adresd

decit cea precizatd in anunlul de parlicipare, se returnezd fdrd a fi deschisd operatorului
economic care a depus-o.

$edinla de deschidere se fnalizeazd printr-un proces-verbal semnat de membrii co-
misiei de evaluare in care se consemneazA modul de desfdqurare a qedintei respective, aspec-
tele formale constatate la deschiderea oferlelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, con-
semnandu-se totodati lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Orice decizie cu privire la calificarea oferlanfilor sau dupd caz, cu privire la evalu-
area ofertelor se adoptd de cdtre comisia de evaluare in cadnrl unor Eedinle ulterioare $edin[ei
de deschidere a ofertelor.

CAP IV Evaluarea ofertelor
Art. 21 - La Eedin{ele comisie de evaluare, in scopul analizdrii in detaliu a ofertelor
depuse, au dreptul de a participa numai membrii acesteia qi expertul extern cooptat dac[
este cazul.

Art.22 - (l) Comisia de evaluare are obligalia d e a analiza qi de a verifica fiecare ofertd

atit din punct de vedere al criteriilor de calificare, al elementelor tehnice propuse, cdt qi

din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implicd.
(2) Propunerea tehnicd trebuie sd corespund[ cerinlelor minime prevlzute in caietul de sar-

cini;

(3) Propunerea financiari trebuie sd se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibi-
lizale

pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.
Oferta castigatoare se stabileste dintre ofertele admisibile. Oferta admisibila este oferta

care nu este inacceptabila salr neconforma.
Ofcrta cste considerata inacccptabila daca nu indeplineste conditiile de lorma alerente

elaborarii si prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in
documentatia de atribuire.

Oferta este considerata neconforma daca este Iipsita de relevanta fata de obiectul
contractului, neputind in mod evident satisface , fara modificari substantiale, necesitatile si
cerintele autoritatii contractante indicate in documentatia de atribuire, inclusiv in situatia in
care oferta nu respecta specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

Subcapitolul III.7 Anularea procedurii de atribuire
Art 19. Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de achizitie in
urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusd nicio ofertd,/solicitare de parlicipare sau dacd nu a fost depusd

nicio oferl6 admisibil6;

b) dacd au fost depuse olerte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neunilorm de abordare a soluliilor tehnice qi/oli financiare;

c) dacd incdlcdri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau dacd este

imposibild incheierea contractului, Prin incdlcdri ale prevederilor legale se infelege

situalia in care, pe

parcursul procedurii de atribuire, se constatd elori sau omisiuni, iar autoritatea

contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta mdsuri corective fErd ca aceasta sd
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conducd la incdlcarea principiilor prevdzute Ia art. 2 alin, (2).

d) Consiliul Nalional de SoluJionare a Contestaliilor sau instanla de judecatd dispune

modificarea/eliminarea unor specificalii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din

alte documente emise in legdturd cu procedura de atribuire astfel inc6t nu mai poate fi
atins in mod corespunzAtor scopul achiziliei, iar autoritatea contractantA se afld in
imposibilitatea de a adopta mdsuri de remediere, fbrd ca acestea sd afecteze principiile
achiziliilor publice reglementate la art. 2 alin. (2);

e) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cArui ofefid a fost stabilitd
cdgtigitoare din cauza faptului cd oferlantul in cauzd se afld intr-o situalie de for!6
majord sau in imposibilitatea forluitd de a executa contractul qi nu existd o ofertA clasaa
pe locul urmdtor admisibild.

S ubcapito lul II I. I Rap o rt ul procedur ii
Arr.20 * Raporlul procedurii se elaboreazd inainte de incheierea contractului de

servicii gi cuprinde cel putin urm[toarele elemente:

a) denumirea achizilie qi codul CPV;

b1 obiectLrl contractului de servicii;

c) denumirea./numele ofertanfilor participanli 1a procedurd;

d) dentrmirea,/numele ofertantilor respin;i qi motivele carea au stat Ia baza acestei decizii;

e) denumirea./numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedurd.

CAP, V Reguli generale cle participare
4t1.23 - Orice persoana juridicd care doregte sd participe qi indeplineqte condiliile
stabilite prin anuntul de participare are dreptul de a participa, in condiliile prevdzute in
anuntul lansat de autoritatea confactantd pentru atribuirea contractului de servicii.

Art. 24. (1)Autoritatea confactantd are dreptul de a solicita ofertanlilor constituirea
garanliei de participare a cdrei perioadd de valabilitate este cel puiin egalA cu perioada

de valabilitate a oferlei-

Valoarea garanliei de participare va 1l in cuantum de 1 % din valoarea estimatd
a contractului de achizilie publicd.

(2) Autoritatea contractantA are dreptul de a solicita contractantului

constituirea garantiei de bund execr.rlie ?n cuantum de 5 %o drn prelul contractului, fEri
TVA.

(3) Garanlia de bund execulie se constituie in termen de 5 zile lucrdtoare de

Ia data semnlrii contractului de achiziJie publicd. Acest termen poate fi prelungit la
solicitarea justificatd a contractantului, fhrd a depdgi 15 zile de la data semndrii
contractului de achizilie public[

(4) GaranJia de participare si garanlia de bund execulie trebuie sd fie
irevocabil[, necondi]ionat[ gi se constituie prin:
a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise in condiliile legii astfel:
(i) scrisori de garanlie emise de institulii de credit bancare din RomAnia sau din alt stat;

c) depunerea la casierie a unor sume in numerar dacd valoarea este mai micd de 5.000
lei;
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(5) Garanlia de participare, constituitd de ofertantul a cdrui oferl[ a fost stabilith ca

fiind cdgtigdtoare, se restituie de cdtre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile

lucrdtoare de la data constituirii garanliei de bund execulie.
(6) Garanjia de participare, constituitd de ofertanlii a cdror ofertd nu a fost

stabilitd cdqtigdtoare, se restituie de cAtre autoritatea contractantA dupd semnarea

contractului de achizilie publicd cu ofertantul ale cdrui oferte au fost desemnate

c6qtigdtoare, dar nu mai tdrziu de 3 zile lucrdtoare de Ia data semn[rii contractnhri de

achizilie publici cu ofertantul declarat cdqtigdtor,

(7) in cazul in care autoritatea contractantA se afl6, conform prevederilor art.

212 alin. (l) sau art. 213, din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice ,in situalia
de a anula procedura de atribuire, garanlia de parlicipare se restituie dup6 data expirdrii
termenului de depunere a unei contestalii cu privire la aceastd decizie, dar nu mai t6rziu
de 3 zile lucratoar'e de la aceastd datd.

(8) Autoritatea contractanta ale obligalia de a elibera./restitui garanlia de bund

execulie in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de cdtre contractant a obligajiilor
asumate prin contractul de achizilie publicd , dacd nu a ridicat pdnd la acea datd pretenlii

asupra ei.

CAP, VI Evitarea situaliilor de concurenld neloialit
Arl.25 - Pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de servicii,
autoritatea contractantd gi comisia de evaluarc va luatoate mdsurile legale necesare pentru

a combate aparilia eventr"ralelor situafii de concurenld neloiald sau conflict de interese qi

orice alte fapte considerate contravenlii ori infracliuni potrivit legii. in mdsura in care

aceste situalii se produc se vor lua toate mdsnrile legale pentru contracararea lor.

in sensul art. 59 din Legea nr. 9812016 cu modificarile si completarile ulterioare,
prin conflict de interese se inlelege orice situaJie in care membrii personalului autoritdlii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizilie care aclioneazd in numele
autoritdlii contractante, care sunt implicali in desfrgurarea procedurii de atribuire sau

care pot influenla rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar,
economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care

cornpromite impa4ialitatea ori independenla lor in contextul procedurii de atribuire

Conform art. 60 din Legea nr'. 9812016 cu modificarile si completarile ulterioare,
reprezintd situaJii potenlial generatoare de conflict de interese orice sitr"ralii care ar putea

duce la aparilia unui conflict de interese in sensul art. 59 din lege cum ar fi urmdtoarele,

reglementate cu titlu exemplificativ:

a) palticiparea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de pafiicipare/ofertelor

a persoanelor care delin pdr{i sociale, pa4i de interes, acJiuni din capitalul subscris al

unuia dintre oferlanli/candidaJi, te4i suslindtori sau subcontractanii propugi ori a

persoanelor care fac parte din consiliul de administralie/organul de conducere sau de

supervizare a unuia dintre oferlanli/candidaJi, terJi suslindtori ori subcontractanli
propuqi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor
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a unei persoane care este sol/solie, rudA sau afin, pdnd la gradul al doilea iuclusiv, cu

persoane care fac parte din consiliul de administralie/organul de conducere sau de

supervizare a unuia dintre ofertanti/candidali, te4i suslinatori ori subcontractanli

propuqi;

c) padiciparea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor

a unei persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii
rezonabile/informalii concrete cd poate avea, direct ori indirect, un interes personal,

financiar, economic sau de altd naturd, ori se afld intr-o altd situalie de naturd sd ii
afecteze independenla qi imparJialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situalia in cars ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/terlul sus{indtor are drept membri in cadrul consiliului de

administraJie/organului de conducere sau de supervizare gi/sau are naclionari ori
asociaJi semnificativi persoane care sunt soj/solie, nrdd sau afin pdnd Ia gradul al doilea

inclusiv ori care se afld in relalii comerciale cu persoane cu funcJii de decizie in cadrul

autoritalii contractante sau al furnizorului de servicii de achizilie implicat in procedura

de atribuire. Prin aclionar sau asociat semnificativ se inJelege persoana care exerciti
drepturi alerente unor acfiuni care, cumulate, reprezintd cel pulin 10% din capitalul

social sau ii conferd delindtorului cel pulin l0% din totalul drepturilor de vot in
adunarea general[.

e) situalia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane

desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt solisolie, rudd sau afin
pdnd la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relalii comerciale cu persoane cu
funclii de decizie in cadrul autoritd{ii contractante sau al furnizorului de servicii de

achizilie implicat in procedura de atribuire;

I) situalia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
plopr.rs/terful suslindtor organiz,at ca societate pe acliuni cu capital social reprezentat

prin acJiuni la purtdtor nn respectd prevederile art. 53 alin. (2) qi (3) din legea 9812016

CAP, VII Conlinutul ofe elor
Ad. 26 in vederea participdrii la procedura de atribuire, fiecare oferlant va depune o

singurd oferli care sd conlinS:
- Documnetele solicitate prin Anuntul de participare;
- Propunerea tehnicd ca qi rdspuns la caietul de sarcini;
- Propunerea financiard;
- Formularele standard solicitate de autoritatea contractanta.

- Draftul contractului de servicii insusit de oferlant sub semnatura
CAP. WII Crileriu de atribuire

Art 27 Criteriul de atribuire utilizat pentru desemnarea ofertantului cdqtigdtor va fi cel

mai bun raport calitate-pret, conform art. 187, alin. (3), lit. a), din Lehgea nr. 9812016

privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

,,Cel mai bun raport calitate-pret se determina pe baza unor factori de evaluare care

inclucl aspecte calitative, de mediu si/sau sociale in legatura cu obieclul conftactului de

achizitie publica"
Stabilirea ofertei cdqtig[toare se lealizeazd in baza punctajului obtinut. Oferta cn
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punctajul cel mai mare va fi declarata castigatoare.

In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd va solicita oferlanlilor o noua propunere financiarS, iar contractul va fi atribuit
oferlantului a cdrui noud propunere financiard are preful cel mai scdzut.

CAP. IX Eligibilitatea qi inregistrarea

Art.28 - Autoritatea contractanta exclude din procedura de achizitiei a contractului de

achizitie publica orice ofertant care se afla in una din situatiile de excludere prevazute la art.

164, 165 si 167 din Legea nr.9812016, cr"r modificarile si completarile r:lterioare sau nr"r

indeplinesc criteriile de calificare stabilite de catre autoritatea contractanta prin
documentatia de atribuire.

CAP. X Elaborarea gi inregistrarea olertei
Art.29 - (1) Ofertantul are obligalia de a elabora oferla in conformitate cu prevederile

menlionate in Anuntul de participare, Fisa de date Ei caietul de sarcini.
(2) Ofefta are caracter ferm qi obligatoriu din punct de vedere al conJinutului pe toatA

perioada deruldrii achiziliei publice, ofeftantul avdnd obligalia de a exprima in ofertl
prelul in lei, pre! care va rdm6ne neschimbat pe toatd perioada deslEgurdrii procedurii
de achizilie publicd.

(3) Olerfantnl care nu respectA cerinfele din Anuntul de participare , Fisa de date sau

caietul de sarcini va fi descalilicat de cdtre autoritatea contractantd.

CAP. XI Moclificarea, retragerefi Si valabilitalea ofertei
Art. 30 - (l) Orice ofertant are dreptul de a-qi modifica sau de a-qi retrage oferta numai

inainte de data limitd stabilitd pentru depunerea ofertei.
(2) Ofertantul nu are dreptul de a-qi retrage sau de a-gi modifica oferta dupd expirarea datei
limitE

pentru depunerea ofertei.
(3) Ofertantul are obligalia de a menline oferta valabil5 pe toatd perioada de valabilitate
stabilit6 de cdtre autoritatea contractantd.

CAP. XII Raportul procedurii, Informarea ofertantilor
Art. 31 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se

produce atunci cdnd comisia de evaluare intocmeEte Raportul procedurii care va 1l

aprobat de catre primarul comunei Dranic.

At1. 32. (1)Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat
castigator o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul

de a incheia contractul de servicii;
(2) Alrtoritatea contractanta informeaza fiecare participant la procedura de achizitie
publica cu privire la deciziile luarte in ceea ce priveste rezultsatul selectiei, rezultatul
procedurii respectiv atribuirea,/incheierea contractului de achizitie publica inclusiv
motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua
procedura de atribuire , cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 2 zile calendaristice
de la emiterea deciziilor respective.

(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin.(1), autoritatea

contractanta are obligatia de a transmite :
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- fiecirui candidat respins, motivele concrete care au stat labaza deciziei de respingere

a solicitdrii sale de participare;

- fiecdrui ofertant respins, motivele concrete care au stat labaza deciziei de respingere

a ofertei sale;

-fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declaratd

cdgtigdtoare, caracteristicile gi avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate

cdqtigdtoare in raport cu oferta sa, mrmele oferlantului cdrtia urmeazd sd i se atribuie

contractul de achiziJie publicE

CAP. XIII Incheierea contractului de servicii
Art.33 (l) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie

publica cu oferetantul a carui oferta a lbst declarata castigatoare de catre comisia de

evaluare;

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica

in perioada de valabilitate a ofertelor
(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2) , autoritatea contractanta are obligatia de

a incheia contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarilor privind
rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale

privind eventualele contestatii.

(4) In urma finalizarii procedurii de achizitie publica, autoritatea contractanta are

obligatia de a publica pe site-ul propriu yy,y, .p.1i t!"aUad ;gr:ic-lS un anunt de atribuire
in termen de 5 zile de la incheierea contractului de achizitie publica

CAP. XIV Cai de atac. Dispoziti generale privind utilizarea cailor de atac
Art. 34 (1) Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau sau intr-un

interes legitim printr.un act al autoritatii contractant sau prin nesolutionarrea intr.un
teremen legal a unei cereri poate solicita anularea actului , obligarea autoritatii
contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea

dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ -jurisdictionala sau

.judiciara.
(2) O::icare dintre membrii unei asocieri a mor operatori econiomici, fara

personalitate juridica, pot formula orice cale de atac reglementata de legislatia in
vigoare.

Afi. 35 (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publica ce au ca obiect servicii socilae si alte servicii specifice din categoria celor
incluse in Anexa 2laLegea9812016 cu modificarile si completatile ulterioare, mai mica

decat cea prevazuta la aft. 7, alin. (1) lit. d) din Lege se solutioneaza potrivit Legii nr.

10112016

(2) Dispozitiile L egii 101120169 se completeaza cu prevederile Legii contenciosului

administrativ nr. 55412004, cu modilicarile si completarile ulterioare si cu cele ale Legii
nr.28712009 privind Codul Civil,republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
in masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare

CAP, XV Constituirea dosarului cle nchizi(ie publicd
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Art.36 - Dosarul achizifiei publice trebuie sd cuprind[ documentele intocmite/primite

de autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fErd a se

limita la urm[toarele:

c) anunlul de participare gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, dacd este cazul;

e) documentaJia de atribuire;

g) decizia/dispozilia/ordinul de numire a comisiei de evaluare qi, dupd caz, a expe(ilor
cooptati;

h) declaraliile de confidenJialitate gi impa4ialitate;

i) procesul-verbal al gedinJei de deschidere a ofertelor, dacd este cazul;

j) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) documentele de calificare, atunci cAnd acestea au fost solicitate;

l) solicitdrile de clarific6ri, precum qi clarificdrile transmise/primite de autoritatea

contractantA;;

n) procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupd caz;

o) raportul procedurii de atribuire, precum gi anexele la acesta;

p) dovada comunichrilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizilie publica./acordul-cadru, semnate, gi, dupd caz, actele

adifionale;

s) anunjul de atribuire qi dovada publicarii acestuia;

q) dacd este cazul, contestaliile formulate in cadrul procedurii de atribuire, inso{ite de

deciziile motivate pronunlate de Consiliul Nalional de Solutionare a ContestaJiilor;

t) hotlrdri ale instanlelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

f) documentul constatator care conline informalii referitoare la indeplinirea obliga{iilor
oontractuale de cdtre contractant;

u) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

CAP. XW Circuitul tlocame telor li semndturile compartintentelor cle specialitate

Afi. 37 - Stabilirea responsabiliti{ilor privind intocmirea, ayizarea gi aprobarea

documentelor care constituie dosarul achiziliei publice.
(l) Referatul de necesitate privind achizilia de servicii intocmit de personalul se

specialitate, avizatli, de CFP Ei aprobat/d de ordonatorul principal de credite.
(2) Nota justificativd privind estimarea valorii achiziliei publice, alegerea procedurii

qi a criteriului de atribuire este intocmitd de persoana responsabild pe achizilii publice,
vizatd de CFP qi aprobatd de ordonatorul principal de credite.
(3) - Rapofiul procedurii este intocmit de membrii Comisie de evaluare Ei aprobat

Primarul comunei Dranic.

Art. 38 - Contractul de servicii incheiat cu persoana juridicd a cdrei ofertd a fost

acceptatE este avizat de Compaltimentul Juridic, de persoana desemnatA sb pun[ viza
CFP qi aprobat de ordonatorul principal de credit
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CAP. XWI Forme de comunicare
Art.39. (1) Orice comunicare, solicitare, informare notificare si altele asemenea

trebuie sa se transmita sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si primirii
acestuia.

(3) Orice document scris trebuie confoirmat de primire, cu exceptia
documentelor care confi rma primirea:

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din ulmatoarele forme:
- prin posta , cu confirmare de primire
- Prin curier;

- prin fax;
- prin e-mail;
- prin oricare cornbinatie a celor prevazute la cele 4 puncte anterioare

CAP. XWII Dispozilii Jinale
Art. 40 (1) Prezentele proceduri proprii pot fi completate, modificate sau abrogate de
cAtre
Primarul comunei Dranic. Acestea se pastreaza la emitent si se pot actualiza independent
de procesul de utilizare al procedurii

(2) Prezentele proceduri proprii privind atribuirea contraclelor de servicii intrd
in vigoare la data aprobdrii de cdtre Consiliul Local al Comunei Dranic.

PRESB]DINTE DE, SIJDINI'4,
CONSILIER T-OCAI,

MARIN

CONl'IIASEMNIIAZA,
StrCRETAR GENIiITAL

DR{GU COSMIN
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