ROMANIA
JUDETUL DOLJ
COMUNA DRANIC
CONSILIUL LOCAL DRANIC

HOTARAREA NR. 18

privind aprobarea suportului alimentar acordat prescolarilor si elevilor in cadrul
Programului national "Masa sanatoasa' in anul 2025 si a normelor procedurale
privind organizarea si desfasurarea propriilor proceduri de atribuire a
contractelor de achizitie publica ce au ca obiect ,,Servicii sociale si alte servicii
specifice” prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Consiliul Local al Comunei Dranic, judetul Dolj, intrunit in sedintd extraordinara din data de

30.04.2025;
Avéand in vedere:

- Hotardrea Guvernului nr. 80/20.02.2025 privind repartizarea sumelor pentru finantarea Programului
National "Masa Sanitoasa” anul 2025
- Art. 3, alin (3) din Hotararea Guvernului nr. 23 / 28.01.2025 privind instituirea Programului National
“Masd Séndtoasa” in anul 2025,

- Art. 2, alin.(2), art. 68, alin.(1) lit. h), art. 111, alin. (1) si Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
acdhizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea 101/2016, actualizata, privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de
servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;
- Hotédrarea Consiliului de Administratie al Scolii Gimnaziale Dranic nr. 63/29.04.2025
- Adresa nr. 324/29.04.2025 inregistrata la Primaria comunei Dranic sub nr. 894/29.04.2025 privind
stabilirea tipului de suport alimentar;
- Expunerea de motive a Primarului comunei Dranic nr. 886/2025;

- Avi:zu[ Comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local al comunei Dranic;

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (1) si (2) lit. a), ale alin. (3) lit. ¢), precum si ale art. 139 alin.
(1) si (3) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1 — (1) Se aproba ca in anul 2025, pe perioada desfasurarii cursurilor scolare, prescolarilor si
elevilor inscrisi la Scoala Gimnaziald Dranic si la Structurile - Scoala Primara Padea, Gradinita Dranic,
Gradinita Padea si Gradinita Booveni sé li se acorde zilnic, cu titlu gratuit, suport alimentar constand
in pachet alimentar, in regim de catering, servit in sala de clasa, in limita unei valori zilnice de 15 lei/
beneficiar, inclusiv taxa pe valoarea adaugata.

(2) La cererea motivatd a elevului major/ parintelui/ reprezentantului legal/ ocrotitorului legal,
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formulatd in scris si insofitd, dupd caz, de un document justificativ, inregistratd la secretariatul
unitdtii de invatamant, prescolarii si elevii care, din considerente de natura medicald sau religioasa, au
restrictii alimentare beneficiaza de masa sandtoasa adecvata situatiei acestora, in limita valorii zilnice
prevazute la alin (1).

Art. 2 - Se aprobd normele procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri
de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect Servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile publice, cu modificarile si completarile

ulterioare, conform anexei la prezenta hotarare, parte integranta din aceasta.

Art.3 — Primarul comunei Dranic, prin aparatul de specialitate, va duce la
indeplinire prevederile prezentei hotarari,

Adoptata azi:30.04.2025

PRESEDINTE DE SEDINTA

CONSILIER LOCAL, CONTRASEMNEAZA
CALUSARU MARIN SECRETAR GENERAL,
VAL N DRAGU COSMIN
] 4 :'\\:
& ~

Prezenta hotéirdre a fost adoptatd cu respectarea prevederilor art. 139 din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ,
Nr. total al consilierilor locali in funcfie: 11

Nr. total al consilierilor locali prezenfi: . fJ.&....

Nr. total al consilierilor locali absenti: ...

Voturi pentru:.. {.O... Voturi impotrivd: .0..... Abtineri: .&.

Retragere de la votul proiectului de hotardre (incompatibilitd(i, conflict de interese.etc.); 0



Anexa la Hotararea nr. 18/30.04.2025

PROCEDURA PROPRIE
A COMUNEI DRANIC

privind Normele procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea propriilor
proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect ,,Servicii
sociale si alte servicii specifice” prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Cod CPV 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli




CUPRINS

CAP. I Dispozitii Generale

CAP. II Definitii. Principii

CAP. IIl Etapele procedurii

CAP. V Reguli generale de participare

CAP. VI Evitarea situatiilor de concurenta neloiali

CAP. VII Continutul ofertelor

CAP. VIII Criteriu de atribuire

CAP. X Publicitatea

CAP. IX Eligibilitatea si inregistrarea

CAP. X Elaborarea si inregistrarea ofertei

CAP. XI Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

CAP. XII Raportul procedurii

CAP. XIII Incheierea contractului de servicii

CAP. XIV Cai de atac. Dispoziti generale privind utilizarea cailor de atac
CAP. XV Constituirea dosarului de achizitie

CAP. XVI Circuitul documentelor si semndturile compartimentelor de specialitate
CAP. XVII Forme de comunicare

CAP. XVIII Dispozitii finale



CAP. I Dispozitii Generale
Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme au ca obiect
stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizite publica/acordurilor cadru reprezentate
de Legea nr. 98/2016 privind achzitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare, aplicabile
in cazul serviciilor sociale si aa altor servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la prezenta Lege .
La elaborarea prezentelor proceduri proprii au fost avute in vedere respectarea principiilor
enuntate in art. 2 alin. 1 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare

CAP. II Definitii. Principii

Art. 2 - In sensul prezentelor norme, urmatorii termeni se definesc astfel:

a) autoritate contractantd — Comuna Dranic;

b) servicii — servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

¢) achizifie — achizitia de servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice catre autoritatea contractantd de la operatori economici desemnati de
citre acestea;

d) prestator — persoana juridica care presteaza servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

€) ofertant — oricare prestator care a depus oferta;

f) operator economic — ofertantul care participd la procedura de atribuire si cdruia i se poate atribui
contractul de achizitie publica;

g) contract de achizifie publicd — contract incheiat in forma scrisd intre aurotitatea contractanti si
prestator;

h) contract de servicii — contract de achizifie publicd ce are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

i) caietul de sarcini — documentul ce cuprinde toate informatiile de naturd tehnica legate de
obiectul contractului de servicii;



i) oferta — documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiard

si orice formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;

k) propunere tehnicd — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul

de sarcini stabilitd de autoritatea contractanti;

1) propunere financiard — document al ofertei prin care se furnizeazd informatiile

cerute prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si

comerciale;

m) zi — zi calendaristic;

n) invitatie la ofertare — documente ce cuprinde toate informattiile privind e procedura de
atribuire

a contractului;

0) document al achizitiei - anunful de participare, documentatia de atribuire, precum si

orice document

suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

p) documentafia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,

regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare

completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul

contractului §i modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice

ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a

documentelor de cétre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale

aplicabile;

Art. 3 — Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii:

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale

pentru ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare

sau proprietate, sd poatd participa la procedura de atribuire si sd aiba sansa de a deveni

contractant,

b) tratamentul egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de se-

lectie si a criteriilor pentru atribuire astfel incét orice prestator de servicii s aibd sanse

egale de a i se atribui contractul de servicii;

¢) recunoasterea reciprocd — respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod

licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de

autoritdfile competente din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu

cele solicitate la nivel national;

d) transparenta — respectiv punerea la dispozifia tuturor celor interesati a informatiilor re-
feritoare

la aplicarea procedurii de atribuire;

¢) proportionalitatea — respectiv asigurarea corelatiei intre necesitafile autoritifii con-

tractante, obiectul contractului de servicii si ceringele solicitate a fi indeplinite;

) asumarea rispunderii — respectiv determinarea clard a sarcinilor si responsabili-

tifilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publicd, urmarindu-se asigurarea

profesionalismului, impar{ialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul de-

ruldrii acestui proces.



CAP I1I Etapele procedurii

Art.4 - Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmatoarele:

a)Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei si stabilirea achizitiei;

a) Elaborarea fisei de date a chizitiei, a caietului de sarcini a modelului de contract de
achizitie publica si a anuntului de participare;

b) Publicitatea anuntului de participare;

¢) Réspunsurile la clarificarile solicitate de ofertanti;

d) Primirea ofertelor;

¢) Desemnarea Comisiel de evaluare;

f) Evaluarea ofertelor;

g) Atribuirea contractului/Anularea procedurii de atribuire;

Subcapitolul I11.1- Stabilirea necesitdtii efectudrii achizitiei

Art.5 — Stabilirea necesitdtii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului

de servicii pentru asigurarea bunei desfasurdrii a autorititii contractante percum s§i a

valorii estimate a contractului de servicii ce urmeaza a fi atribuit.

Art. 6 — Realizarea activitatilor prevazute la art.5 se concretizeaza prin intocmirea dupa

caz, de citre compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilititi a

urmatoarelor documente:

a) Referat de necesitate intocmit potrivit art. 3 din HG nr. 395/2016 privind Normele me-
todologivice de aplicare a Legii 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

b) Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si a cri-
teriului

de atribuire

In functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016, ce
intentioneaza a a achizitiona se vor aplica urmatoarele proceduri interne:

A) In cazul in care valoarea estimata a contractuluji de servicii este mai mica decat
pragul valoric prevazut la art. 7, alin. (5) din Legea nr. 98/2016, respectiv 270.120 lei fara
TVA, autoritatea contractanta:

1) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica
un anunf intr-o secfiune dedicatd a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea ser-
viciilor care urmeaza a fi achizifionate, pentru achizitiile a caror valoare estimati este mai mare
de 200.000 fara TVA,

2)are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a céiror
valoare estimatd este mai mare de 140.000 lei, fard TVA, dar mai mici sau egali cu valoarea
mentionata la pet. 1) dacd in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta
valabild din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizati;

3) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimati a achizitiei
este mai mica sau egald cu 140.000 lei, farda TVA,

4) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fird acceptarea prealabild a
unei oferte, dacd valoarea estimata a achizitiei este mai mici de 9.000 lei, fird TVA.

B) In situatia in care valoarea contractului de achizitie publica este mai mare sau egal
decat pragul valoric prevazut la art. 7, alin. 5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv 270.120 lei fara TVA dar mai mica decat
vasloarea prevazuta la art. 7, alin, (1), lit. d) respectiv 3.701.850 lei fara TVA, achizitia se va
realiza prin depunere de oferte, respectiv procedeul prin care autoritatea contractanta solicita
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oferte de pret iar oricre prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

Aceasta procedura presupune publicarea pe site-ul autoritatii contractante respectiv
www.primariadranic.ro a unui Anunt de participare privind organizarea procedurii de atribuire
a contractelor de servicii din categoria serviciilor sociale si alte servicii specifice prevazute in
Anexanr, 2 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, insotit de fisa de
date a achizitiei, caietul de sarcini, formulare ce insotesc oferta si modelul de contract de
achizitie publica.

Perioada minima intre data publicarii anuntului de participare pe site si data limita de
depunere a ofertelor va fi de 6 zile lucratoare .

C ) In situatia in care valoarea estimata a contractului de achizitie publica de servicii va
fi mai mare sau egala cu valoarea prevazuta laart. 7, alin. 1, lit. d) din Legea 98/2016, respectiv
3.701.850 lei fara TVA, se vor aplica suplimentar dispozitiile art. 111 si 112 din Legea nr.
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare

D) In cazul in care autoritatea contractantd intentioneaza sd achizitioneze servicii, iar
atribuirea contractelor poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei se
determind ludnd n considerare valoarea globala estimata a tuturor loturilor.

1) In cazul in care valoarea cumulati a loturilor este egald sau mai mare decat pragurile
valorice
corespunzdtoare prevazute la art. 7 alin. (1) din Legea 98/2016, cu modificarile si completarile
ulteriare procedurile de atribuire reglementate de prezenta procedura se aplica pentru atribuirea
fiecarui lot, indiferent de valoarea estimatd a acestuia..

2) Prin exceptie de la prevederile pet. 1), autoritatea contractanta poate aplica procedura
simplificata sau, in, conditiile art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016, cu modificarile si completarile
ulteriare, achizitia directa, pentru atribuirea contractelor pe loturi individuale, in cazul in care
sunt indeplinite In mod cumulativ urmétoarele conditii:

a) valoarea estimata, fard TVA, a lotului respectiv este mai micd de 394 864 lei, in cazul
achizifiei de produse sau servicii,

b) valoarea cumulaté a loturilor pentru care este indeplinita conditia prevazuta la lit. a) si care
sunt sau au fost atribuite in temeiul prezentului articol nu depaseste 20% din valoarea globala
a tuturor loturilor in care a fost impartita lucrarea avuté in vedere, achizitia de produse similare
ori serviciile avute in vedere.

suplimentar dispozitiile art. 111 si 112 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Subcapitolul IIL.2 — Elaborarea anuntului de participare/ fisei de date a achizitiei
a caietului de sarcini si a modelului de contract

Art. 7- Elaborarea anuntului de participare are ca scop stabilirea de catre autoritatea
contractantd a cerinfelor privind eligibilitatea, forma de inregistrare a ofertantilor si
capacitatea acestora de a indeplini obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie
respectate pe parcursul desfésurarii procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii
precum si stabilirea cerintelor privind nivelul minim calitativ si cantitativ al serviciilor
necesare a fi prestate.

Art.8 Fisa de date a achizitiei si caietul de sarcini vor contine cel putin urmétoarele

elemente:

a) Datele de identificare ale autoritatii contractante;

b) Sursa de finantare a achizitiei;



¢) Calendarul de aplicare a procedurii respectiv: data limitd pentru solicitarea clarifi-
carilor; data limitd de raspuns la clarificdri, data si ora limita de depunere a ofertelor, dacé
este cazul

d) Cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor, daca este cazul

e) Cerinfele minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiara,
in mésura in care se solicita;

f) Criteriile de calificare in masura in care se solicitd;

g) Modul de elaborare gi de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

h) Perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor;

i) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare;

j) Modul de comunicare.

Subcapitolul IT1.3 — Publicitatea procedurii

Art. 9 — Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractanta
a transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de
potentiali ofertanti, cu privire la organizarea de cétre aceasta a unei proceduri de atribuire a
unor astfel de contracte.

Art. 10 — Publicitatea procedurii se realizeazd de cétre autoritatea contractantd cu
minimum 6 zile lucrdtoare inainte de termenul limitd stabilit pentru depunerea ofertelor,
prin Publicarea Anuntului de participare, in cazul in care valoarea estimati a contractului
ce urmeazd a fi atribuit este mai mare sau egala de 270.120 lei firi TVA, insotit de
documentatia de atribuire, - Fisa de date , model de formulare, Caiet de sarcini si model de
contract, pe site-ul primarie Dranic respectiv www.primariadranic.ro

Subcapitolul 111.4 — Raspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti
Art. 11 — Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind
Anuntul de participare si/sau caietul de sarcini.

Solicitérile de clarificdri se vor depune in scris pe adresa de e- mail/fax sau personal
la registratura autoritatii contractante a autoritatii.

Data limita de depunere a solicitdrilor de clarificare de catre operatorii economici
pentru care autoritatea contractantd are obligatia de a rdspunde - minim 3 zile inainte de data
depunerii ofertelor la sediu.

Art.12 — Autoritatea contractantd are obligatia de a rdspunde in mod clar, complet si
fard ambiguitati cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, pentru o perioada
care nu trebuie sd depaseascd, de reguld, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de
solicitdri din partea operatorului economic.

Subcapitolul I11. 5 Desemnarea comisiei de evaluare

Art. 16 — (1) Odaté cu inifierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului
de servicii, se va constitui o comisie de evaluare formata din 3 membri permanenti si 1
membru de rezervd. Presedintele comisiei se desemneazi dintre membrii acesteia.
(2) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:
a) deschiderea ofertelor;



b) verificarea indeplinirii de catre ofertanti a cerintelor peivind eligibilitatea i in-
registrarea, previazute in caietul de sarcini;
¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al mo-
dului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica;
e) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

f) stabilirea ofertelor admisibile;

g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in caietul de sarcini §i
stabilirea ofertelor castigatoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire
conform prezentelor norme;

1) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevézut in pre-
zentele norme.

Art. 17 - Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia
de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror
alte informatii prezentate de cétre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere
dreptului acestora de a-si proteja secretele comerciale.

Art. 18 — (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie

raspundere o Declaratie de confidenialitate si imparfialitate prin care confirma,

totodata, cd nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

a) este sof sau ruda pand la gradul al treilea inclusiv ori afin pand la gradul al treilea, cu

vreunul dintre ofertanti;

b) in ultimii trei ani a avut contracte de muncd sau de colaborare cu unul dintre ofertanti

sau a facut parte din consiliul de administratie al acestora sau din orice alt organ dae

conducere sau de administratie al acestora;

¢) define pérti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.

(2) Declaratia prevazutd la alin.(1) trebuie semnatd inainte de inceperea sedintei de deschi-
dere.

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ci se

afld in una sau mai multe din situatiile previzute la alin.(1), atunci acesta are obligatia

de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

Subcapitolul 111.6 — Primirea si deschiderea ofertelor
Art.13 (1) Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti, la procedura
de atribuire organizatd de autoritatea contractantd, a operatorilor economici care depun
oferta in termenul limita stabilit in Anuntul de participare.

(2) Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limitd
pentru depunere, stabilite in Caietul de sarcini si in Anuntul de participare.

(3) Oferta depusa la o altd adresa decét cea stabilita sau depusa dupa expirarea datei
limitd pentru depunere se returneaza nedeschisa.

Art. 14 Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz, alte
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documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anunful de participare.
Oferta depusd dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresi
decat cea precizatd in anuntul de participare, se returneazi fara a fi deschisd operatorului

economic care a depus-o.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii co-
misiei de evaluare in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspec-
tele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecérei oferte, con-
semnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evalu-
area ofertelor se adopté de cétre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei
de deschidere a ofertelor.

CAP IV Evaluarea ofertelor

Art. 21 — La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor

depuse, au dreptul de a participa numai membrii acesteia si expertul extern cooptat daci

este cazul,

Art. 22 — (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta

atat din punct de vedere al criteriilor de calificare, al elementelor tehnice propuse, cit si

din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implicé.

(2) Propunerea tehnica trebuie si corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sar-
cini;

(3) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibi-
lizate

pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

Oferta castigatoare se stabileste dintre ofertele admisibile. Oferta admisibila este oferta

care nu este inacceptabila sau neconforma.

Oferta este considerata inacceptabila daca nu indeplineste conditiile de forma aferente
elaborarii si prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in
documentatia de atribuire.

Oferta este considerata neconforma daca este lipsita de relevanta fata de obiectul
contractului, neputind in mod evident satisface , fara modificari substantiale, necesitatile si
cerintele autoritatii contractante indicate in documentatia de atribuire, inclusiv in situatia in
care oferta nu respecta specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

Subcapitolul I111.7 Anularea procedurii de atribuire

Art 19. Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de achizitie in
urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa
nicio ofertd admisibila;

b) dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacd incdlcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daci este
imposibila incheierea contractului. Prin incalcari ale prevederilor legale se intelege
situatia in care, pe

parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea
contractantd se afld in imposibilitatea de a adopta mdsuri corective faréd ca aceasta si
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conducd la incélcarea principiilor prevézute la art. 2 alin. (2).

d) Consiliul National de Solutionare a Contestaiilor sau instanta de judecata dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din
alte documente emise in legaturd cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi
atins in mod corespunzitor scopul achizitiei, iar autoritatea contractantd se afld in
imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile
achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2);

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilita
cstigitoare din cauza faptului cd ofertantul in cauza se afld intr-o situatie de for{d
majora sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul $i nu exista o ofertd clasati
pe locul urmétor admisibila.

Subcapitolul I111.8 Raportul procedurii

Art.20 — Raportul procedurii se elaboreazd Inainte de incheierea contractului de
servicii si cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

a) denumirea achizitie i codul CPV;

b) obiectul contractului de servicii;

¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carea au stat la baza acestei decizii;
¢) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedura.

CAP. V Reguli generale de participare
Art. 23 - Orice persoana juridica care doreste sd participe si indeplineste conditiile
stabilite prin anuntul de participare are dreptul de a participa, in conditiile previzute in
anuntul lansat de autoritatea contractantd pentru atribuirea contractului de servicii.

Art. 24. (1)Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea
garantiei de participare a cérei perioadad de valabilitate este cel putin egala cu perioada
de valabilitate a ofertei.

Valoarea garantiei de participare va fi in cuantum de 1 % din valoarea estimata

a contractului de achizitie publica.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita contractantului
constituirea garantiei de buna executie in cuantum de 5 % din pretul contractului, fird
TVA.

(3) Garantia de buni executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de
la data semndrii contractului de achizifie publicd. Acest termen poate fi prelungit la
solicitarea justificatd a contractantului, fard a depdsi 15 zile de la data semnirii
contractului de achizitie publica

(4) Garantia de participare si garantia de bund executie trebuie si fie
irevocabild, neconditionata si se constituie prin:

a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel:

(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Romania sau din alt stat;
¢) depunerea la casierie a unor sume in numerar daca valoarea este mai micd de 5.000
let;
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(5) Garantia de participare, constituita de ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd ca
fiind cAstigitoare, se restituie de cdtre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile
lucritoare de la data constituirii garantiei de bund executie.

(6) Garantia de participare, constituitd de ofertantii a caror ofertd nu a fost
stabilitd castigdtoare, se restituie de citre autoritatea contractantd dupd semnarea
contractului de achizitie publicd cu ofertantul ale carui oferte au fost desemnate
cistigitoare, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la data semndrii contractului de
achizifie publica cu ofertantul declarat castigator,

(7) In cazul in care autoritatea contractanta se afla, conform prevederilor art.
212 alin. (1) sau art. 213, din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice ,in situatia
de a anula procedura de atribuire, garanfia de participare se restituie dupa data expirarii
termenului de depunere a unei contestaii cu privire la aceasta decizie, dar nu mai tirziu
de 3 zile lucritoare de la aceasta data.

(8) Autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna
execufie in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor
asumate prin contractul de achizitie publica , daca nu a ridicat pana la acea datd pretentii
asupra ei.

CAP. VI Evitarea situatiilor de concurenti neloiald

Art. 25 - Pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de servicii,
autoritatea contractantd si comisia de evaluare va lua toate mésurile legale necesare pentru
acombate aparitia eventualelor situatii de concurenta neloiala sau conflict de interese si
orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni potrivit legii. In méasura in care
aceste situatii se produc se vor lua toate masurile legale pentru contracararea lor.

In sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare,
prin conflict de interese se infelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele
autoritdfii contractante, care sunt implicati in desfagurarea procedurii de atribuire sau
care pot influenta rezultatul acesteia au, n mod direct sau indirect, un interes financiar,
economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire

Conform art. 60 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare,

reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situafii care ar putea
duce la aparifia unui conflict de interese in sensul art. 59 din lege cum ar fi urmatoarele,
reglementate cu titlu exemplificativ:
a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor
a persoanelor care detin parti sociale, par{i de interes, actiuni din capitalul subscris al
unuia dintre ofertanti/candidati, terfi susfindtori sau subcontractanti propusi ori a
persoanelor care fac parte din consiliul de administraie/organul de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinidtori ori subcontractanti
propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitérilor de participare/ofertelor
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a unei persoane care este sof/sofie, ruda sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu

persoane care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de

supervizare a unuia dintre ofertanti/candidafi, terti susfindtori ori subcontractanti

propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor

a unei persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii

rezonabile/informatii concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal,

financiar, economic sau de altd naturd, ori se afld intr-o altd situatie de naturd sa ii

afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul

propus/terful  sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de

administrafie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are nacfionari ori

asocia{i semnificativi persoane care sunt sot/sotie, rudéd sau afin pana la gradul al doilea

inclusiv ori care se afld in relafii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul

autoritdfii contractante sau al furnizorului de servicii de achizifie implicat in procedura

de atribuire. Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercita

drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezintd cel putin 10% din capitalul

social sau i conferd detinatorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in

adunarea generala.

e) situafia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane

desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin

pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu

functii de decizie In cadrul autoritdfii contractante sau al furnizorului de servicii de

achizitie implicat In procedura de atribuire;

f) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul

propus/terful sustinator organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat

prin actiuni la purtdtor nu respecta prevederile art. 53 alin. (2) si (3) din legea 98/2016

CAP. VII Continutul ofertelor

Art, 26 In vederea participdrii la procedura de atribuire, fiecare ofertant va depune o

singurd ofertd care sé contina;

- Documnetele solicitate prin Anuntul de participare;

- Propunerea tehnica ca si raspuns la caietul de sarcini;

- Propunerea financiara;

- Formularele standard solicitate de autoritatea contractanta.

- Draftul contractului de servicii insusit de ofertant sub semnatura

CAP. VIII Criteriu de atribuire

Art 27 Criteriul de atribuire utilizat pentru desemnarea ofertantului cédstigitor va fi cel

mai bun raport calitate-pret, conform art. 187, alin. (3), lit. a), din Lehgea nr. 98/2016

privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

wCel mai bun raport calitate-pret se determina pe baza unor factori de evaluare care
includ aspecte calitative, de mediu si/sau sociale in legatura cu obiectul contractului de
achizitie publica”

Stabilirea ofertei céstigitoare se realizeazd in baza punctajului obtinut. Oferta cu
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punctajul cel mai mare va fi declarata castigatoare.

In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd va solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a cdrui noud propunere financiard are pretul cel mai scézut.

CAP. IX Eligibilitatea si Inregistrarea

Art. 28 - Autoritatea contractanta exclude din procedura de achizitiei a contractului de
achizitie publica orice ofertant care se afla in una din situatiile de excludere prevazute la art.
164, 165 s1 167 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare sau nu
indeplinesc criteriile de calificare stabilite de catre autoritatea contractanta prin
documentatia de atribuire.

CAP. X Elaborarea si inregistrarea ofertei

Art. 29 - (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
mentionate Tn Anuntul de participare, Fisa de date gi caietul de sarcini.

(2) Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata
perioada derularii achizifiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in oferta
pretul in lei, pref care va rdmane neschimbat pe toatd perioada desfasurarii procedurii
de achizitie publica.

(3) Ofertantul care nu respectd cerinfele din Anuntul de participare , Fisa de date sau
caietul de sarcini va fi descalificat de citre autoritatea contractanta.

CAP. XI Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 30 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai
inainte de data limita stabilitd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a-gi retrage sau de a-si modifica oferta dupd expirarea datei
limitd

pentru depunerea ofertei.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de catre autoritatea contractanta.

CAP. XII Raportul procedurii. Informarea ofertantilor

Art. 31 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se
produce atunci cand comisia de evaluare intocmeste Raportul procedurii care va fi
aprobat de catre primarul comunei Dranic.

Art. 32. (1)Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat

castigator o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul
de a incheia contractul de servicii;
(2) Autoritatea contractanta informeaza fiecare participant la procedura de achizitie
publica cu privire la deciziile luarte in ceea ce priveste rezultsatul selectiei, rezultatul
procedurii respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica inclusiv
motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua
procedura de atribuire , cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 2 zile calendaristice
de la emiterea deciziilor respective.

(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin.(1), autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite :



- fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere
a solicitarii sale de participare;

- fiecarui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere
a ofertei sale;

-fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declaratd
castigdtoare, caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate
cdstigdtoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului cdruia urmeaza si i se atribuie
contractul de achizitie publica

CAP. XIII Incheierea contractului de servicii
Art. 33 (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie
publica cu oferetantul a carui oferta a fost declarata castigatoare de catre comisia de
evaluare; .
(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica
in perioada de valabilitate a ofertelor
(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2) , autoritatea contractanta are obligatia de
a incheia contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarilor privind
rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale
privind eventualele contestatii.
(4) In urma finalizarii procedurii de achizitie publica , autoritatea contractanta are
obligatia de a publica pe site-ul propriu www.primariadranic.ro un anunt de atribuire
in termen de 5 zile de la incheierea contractului de achizitie publica

CAP. XIV Cai de atac. Dispoziti generale privind utilizarea cailor de atac

Art. 34 (1) Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau sau intr-un
interes legitim printr.un act al autoritatii contractant sau prin nesolutionarrea intr.un
teremen legal a unei cereri poate solicita anularea actului , obligarea autoritatii
contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea
dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ -jurisdictionala sau
judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori econiomici, fara
personalitate juridica, pot formula orice cale de atac reglementata de legislatia in
vigoare.

Art. 35 (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publica ce au ca obiect servicii socilae si alte servicii specifice din categoria celor
incluse in Anexa 2 la Legea 98/2016 cu modificarile si completatile ulterioare, mai mica
decat cea prevazuta la art. 7, alin. (1) lit. d) din Lege se solutioneaza potrivit Legii nr.
10172016

(2) Dispozitiile Legii 101/20169 se completeaza cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare si cu cele ale Legii
nr. 287/2009 privind Codul Civil,republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
in masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare

CAP. XV Constituirea dosarului de achizitie publici
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Art. 36 - Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele Intocmite/primite
de autoritatea contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se
limita la urmatoarele:

¢) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare:

d) erata, daca este cazul,

¢) documentatia de atribuire;

g) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor
cooptati;

h) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

i) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, dac este cazul;

j) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

1) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractanta;;

n) procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

o) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizifie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupd caz, actele
aditionale;

s) anun{ul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

§) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, Tnsotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

t) hotdrari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant;

u) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

CAP. XVI Circuitul documentelor si semndaturile compartimentelor de specialitate
Art. 37 - Stabilirea responsabilitafilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea
documentelor care constituie dosarul achizitiei publice.
(1) Referatul de necesitate privind achizitia de servicii intocmit de personalul se
specialitate, avizat/a de CFP si aprobat/a de ordonatorul principal de credite.

(2) Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii
si a criteriului de atribuire este intocmita de persoana responsabild pe achizitii publice,
vizatd de CFP si aprobatd de ordonatorul principal de credite.

(3) — Raportul procedurii este intocmit de membrii Comisie de evaluare si aprobat
Primarul comunei Dranic.

Art. 38 — Contractul de servicii incheiat cu persoana juridicd a cérei ofertd a fost
acceptatd este avizat de Compartimentul Juridic, de persoana desemnata sd pund viza
CFP si aprobat de ordonatorul principal de credit



CAP. XVII Forme de comunicare
Art. 39, (1) Orice comunicare, solicitare , informare notificare si altele asemenea

trebuie sa se transmita sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si primirii
acestuia.
(3) Orice document scris trebuie confoirmat de primire, cu exceptia
documentelor care confirma primirea;
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:
- prin posta , cu confirmare de primire
- Prin curier;
- prin fax;
- prin e-mail;
- prin oricare combinatie a celor prevazute la cele 4 puncte anterioare
CAP. XVIII Dispozitii finale
Art. 40 (1) Prezentele proceduri proprii pot fi completate, modificate sau abrogate de
catre
Primarul comunei Dranic. Acestea se pastreaza la emitent si se pot actualiza independent
de procesul de utilizare al procedurii
(2) Prezentele proceduri proprii privind atribuirea contractelor de servicii intrd
in vigoare la data aprobarii de cdtre Consiliul Local al Comunei Dranic.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
CONSILIER LOCAL SECRETAR GENERAL
CALUSARU MARIN DRAGU COSMIN
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